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COMUNE di CASTROCIELO

Provincia di Frosinone

Sede: Yia Roma 44 - 03030 Castrocielo - telefono 0776 79001 fax 79822 - c.f. 81002090603
c/e postale n. 12994034 — sito; www.comune.castrocielo.fr.it — Pee: comune.castrocielo@legalmail.it

ALLEGATO A)

~ SERVIZIO ECONOMICO-FINANZIARIO -

Disciplinare d’incarico per prestazioni professionali
OGGETTO “Servizi di supporto al R.U.P. - Responsabile del Servizio Economico-
" Finangiario dell’Ente. Periodo 11.05.2023 - 11.08.2023",
CIG: Z323B14A25

L’anno duemilaventitré, il giorno 11 del mese di maggio, nella residenza municipale tra:
¢ la Dr.ssa Daniela Cimillo, Responsabile del Servizio Economico-Finanziario del Comune di
Castrocielo, nata a Cassino (FR) il 24.11.1972 - C.F. CMLDNL72564C034M, la quale
interviene in questo atto in nome e per conto del Comune predetto;
e

o il Dr. Mauro Di Folco, nato a Formia (LT) il 16.01.1979 - C.F, DFLMRA79A16D7080 -
P.IVA 03221070602 -e residente in Via Giovenale, 28

RICHIAMATI i seguenti atti:

- 1l decreto sindacale n. 28 del 05.10.2022, con il quale la sottoscritta Cimillo Daniela &
stata nominata Responsabile del Servizio;

- la propria determinazione n. 52/284 del 10.05.2023 avente ad oggetto: “Impegno di spesa
e affidamento servizi di supporto al R.UP. - Responsabile del Servizio Economico-
Finanziario dell’Ente. Affidamento incarico dall’ 11.05.2023 all’ 11.08.2023”;
Le parti convengono ¢ stipulano quanto segue:

ART.I- Durata dell’incarico

L’affidamento dell’incarico di cui alla presente convenzione ha durata dall’11.05.2023
all’'11.08.2023. Le parti stabiliscono e convengono di poter recedere dalla presente convenzione in
qualsiasi momento, previo preavviso di almeno 15 giorni, da inviare a mezzo Raccomandata A/R o
PEC;

ART.2- Oggetto dell’incarico

L’affidamento dell’incarico dedotto nella presente convenzione ha per oggetto lo svolgimento delle
attivita di collaborazione e di supporto al R.U.P.- Responsabile del Servizio Economico-Finanziario
con riferimento alle pratiche afferenti il Servizio Economico —Finanziario ed in particolare alle
seguenti prestazioni:

v" elaborazione delle reversali, gestione storica reversali, modifiche ai dati
fondamentali, gestione distinta del tesoriere e gestione flussi del tesoriere;
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v" elaborazione dei mandati, gestione storica mandati, modifiche ai dati fondamentali,
gestione distinta del tesoriere, gestione flussi del tesoriere;

v’ generazione dei giornali di cassa, generazione delle relative reversali e mandati,
regolarizzazione ed elaborazione del flusso di tesoreria e delle carte contabili del
tesoriere;
gestione del pagoPA;
incassi conto - correnti postali e generazione delle reversali;
claborazione stipendi, generazione delle relative reversali ¢ dei relativi mandati ed
invio al tesoriere;

v' gestione IVA split payment ed invio all’Agenzia delle Entrate e regolarizzazione

delle carte contabili;
v' gestione contributi dipendenti e ritenute professionisti, invio all’Agenzia delle
Entrate e regolarizzazione delle relative carte contabili;

v" generazione denuncia mensile (DMA) ed invio del flusso UNIEMENS all’ INPS;

v variazioni d’urgenza al bilancio di previsione (art. 175 comma 4 e 5 T.U.E.L.);

v
L’incarico sard svolto in regime di autonomia, senza alcun vincolo di subordinazione e senza
inserimento nella dotazione organica dell’Ente. Il presente contrafto potra essere, di comune
accordo, modificato, in ragione dell’intervento di eventuali innovazioni legislative o di particolari
esigenze inerenti 'oggetto dell’incarico, nonché i termini e le modalitd di esecuzione della
prestazione che scaturiscano da eventuali novitd in corso del rapporto.

ANENEN

ART.3- Corrispettivo

Il compenso per le prestazioni oggetto della presente convenzione ¢ stabilito in € 3.854.49 esclusa
IVA. La liquidazione avverra a seguito della presentazione di regolare documentazione
giustificativa della spesa ed a seguito dell’accertamento della corretta esecuzione delle prestazioni
da parte del Responsabile del Servizio Economico-Finanziario dell’Ente. In caso di recesso
anticipato, lo stesso sard commisurato alla durata dell’incarico svolto.

ART.4- Forme di Coordinamento — Modalita

L’incarico & svolto senza alcun vincolo di subordinazione da parte dell’incaricato nei confronti del
committente, essendo esclusi dal relativo rapporto: I'occupazione di un posto della dotazione
organica dell’ente, il potere di gerarchia, il potere disciplinare ¢ I’obbligo di rispettare un orario di
lavoro. La natura giuridica dell’attivitd lavorativa svolta per effetto del presente contratto & da
considerare a tutti gli effetti prestazione di lavoro effettuata dall’incaricato prevalentemente con la
partecipazione personale e con elevata autonomia decisionale in ordine alle modalita sia della fase
organizzativa che della fase di produzione dell’attivitd stessa. La prestazione deve essere svolta
personalmente, senza valersi di sostituti. L’incaricato dovra rendersi disponibile alla partecipazione
ad incontri e riunioni necessari al miglior espletamento dell’incarico. L’incarico ¢ da espletare
prevalentemente presso la sede comunale, presso ['ufficio ragioneria, con gli strumenti di lavoro in
dotazione all’ufficio. L’incaricato non ha [’obbligo di esclusivita, ma non pud svolgere ulteriori
attivitd che si pongano in conflitto di interessi con il Comune. L’incaricato & responsabile
personalmente degli eventuali danni cagionati al committente o a terzi, dall’attivitd posta in essere
in esecuzione dell’ presente incarico. Il medesimo ¢ tenuto al rispetto del segreto d’ufficio ed al
rigoroso rispetto del D.Lgs. n. 196/2003 per le notizie ed informazioni acquisite nel corso
dell’espletamento dell’incarico. Pertanto si obbliga riguardo a fatti, informazioni, conoscenze od
altro di cui avra comunicazione o conoscenza, ad osservare rigorosamente le regole del segreto
d’ufficio e le norme per la protezione dei dati personali di cui al d.lgs. 196/2003smi. Tali
informazioni potranno essere comunicate o diffuse soltanto nei casi € con le modalita previste dalle
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leggi vigenti, previa autorizzazione del Responsabile del Servizio Economico - Finanziario. La
violazione di tali obblighi dara luogo alla risoluzione unilaterale del contratto. Ulteriori termini e
modalita di esecuzione della prestazione del collaboratore, nonché i tempi e le priorita delle attivita
da svolgere dovranno essere concordati anche verbalmente, con il Responsabile del Servizio
Finanziario

ART.5 Risoluzione

Fatte salve le ipotesi di risoluzione del contratto previste dal codice civile, ’incarico in questione
potra essere risolto, ai sensi e per gl effetti deil’art. 1456 del codice civile qualora i1 Comune
accerti che 1’esecuzione del presente incarico non proceda secondo le indicazioni stabilite e che le
prestazioni vengano effettuate con negligenza o imperizia. Il contratto & risolto unilateralmente dal
committente prima del termine quando:

o il professionista commetta gravi inadempienze contrattuali;
o nel caso di danneggiamento o furto di un bene comunale;

e inosservanza delle modalitd e condizioni concordate con il Responsabile competente;,

e impossibilitd sopravvenuta della prestazione oggetto dell’incarico. In tali casi, svolte le
opportune verifiche, si provvederd al pagamento secondo gli importi stabiliti nel presente
contratto, per le sole prestazioni gid utilmente eseguite.

e mancato rispetto delle prescrizioni di cui al DPR 62/2013 e di cui al codice di
comportamento per i dipendenti del Comune di Castrocielo.

ART. 6 Disposizioni finali

L’incaricato dichiara di non trovarsi in alcuna delle condizioni previste dalla legge 31.05.1965 n.
575 (normativa antimafia) e dalle altre disposizioni legislative che comportino il divieto di
contrattare con la Pubblica Amministrazione. L’incaricato autorizza il Comune a trattare i suoi dati
personali esclusivamente per consentite il regolare svolgimento dell’incarico e per i relativi
adempimenti obbligatori derivanti da leggt ¢ da regolamenti ¢ dichiara di essere stato informato
circa i suoi diritti sanciti dal dlgs. 196/2003 smi.

Per ogni controversia relativa all’interpretazione o all’esecuzione del presente contratto, se non sard
possibile una composizione bonaria, sara competente il Foro di Cassino. Per quanto non previsto
dal presente contratto le parti fanno riferimento a quanto stabilito dalla normativa vigente in materia
di attivita autonoma d’opera intellettuale occasionale come regolata dagli articoli 2222 e seguenti
del Codice Civile.

I presente contratto ¢ stipulato in forma di scrittura privata ed ¢ soggetto a registrazione solo in
caso d’uso. La sua efficacia decorrerd dalla data di pubblicazione sul sito web istituzionale del
Comune degli estremi del nominativo del soggetto incaricato, inclusi ’oggetto dell’incarico ed il
compenso previsto (art. 15 comma 2 dlgs.33/2013). Per quanto non esplicitamente precisato nel
presente disciplinare, si provvedera a concordare quanto si renda eventualmente necessario, con
riferimento alla relativa legislazione.

Letto, confermato e sottoscritto.

PER) IL COMUNE IL PROFESSTONISTA

Dy Mauro Di Folco




